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Référent-e:
Nom

Une fois une tache effectuée, l'indiquer a la personne
référente avec des remarques éventuelles (imprévus ou

autres).

Checklist

CHECKLIST

Préparation pour ['action
« Nom de l'action et date »

La personne référente relance les personnes, si il n'a
pas de nouvelle au moment de la date butoir de la
tache. Elle ou Il peut aussi parfois leur rappeler en

amont.

Nom Mission

Remarques (Tache
budget, ressources)

associée,

Date butoir

Effectué ?
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